Voorbeeld basis opmaak sollicitatiebrief

(logo of initialen of iets dergelijks)
jouw naam

adres

postcode woonplaats

naam organisatie
t.a.v.

adres of postbus
postcode woonplaats

betreft : sollicitatie naar ...... functie
Stad, datum

Geachte mevrouw (of) Geachte heer ... (probeer achter de naam te komen)

1° alinea Uitleg waarom je solliciteert
2° alinea Uitleggen wat jouw meerwaarde is
3% alinea Extra toelichting indien nodig anders afsluiten

(eventueel nog een 4° en maximaal) 5° alinea)

Hoogachtend (of) met vriendelijke groet,

Eigen naam

Handtekening



